1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

3.1

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

Az ovoda altalanos adatai

Neve: Budapesti Zsidé Hitkozség Benjamin Ovodéja

Cime: 1142 Budapest, Ungvar u. 12.

Fenntarto neve és cime: Budapesti Zsido Hitkozség 1075 Budapest, Sip u. 12.
Az 6voda 6nallo jogi személy

Az 6voda vezetdje: Radainé Somosi Eva (tavolléte esetén a helyettes neve Szerdocz
Eva)

Az 6voda onalldéan gazdalkodik, fenntartasi és miikodési koltségeinek egy részét az
Allamkincstaron keresztiil folyamatosan a fenntart6 biztositja.

Az oOvoda allami alapfeladatot ellatd intézmény, specidlis tevékenysége a zsidod
hagyoményok 6rzése, apolasa.

Az ovoda szervezeti rendszere, iranyitdisa

Az 6voda felelds vezetdje az 6vodavezetd, aki munkdjat a magasabb jogszabalyok, a
fenntartd altal eldirtak szerint végzi. Megbizatasanak idOtartama a fenntartd jogkdre.
Az O6voda milkddésével, a neveldtestiilet, az intézmény egyéb dolgozoinak
alkalmazasaval, irdnyitasaval kapcsolatos minden olyan iigyben dont, amelyre a
fenntarté felhatalmazza. Az Ovodavezetd vezetdi tevékenységét munkdjat az
ovodavezetd-helyettes segiti. Az o6voda személyzetének (vezetd, vezetO-helyettes,
gazdasagi vezetd Ovodapedagogus, dajka, gondnok) munkakori leirasat az SZMSZ
mellékletei tartalmazzak.

A nevelok kozosségei

A neveldtestiilet

A neveldtestlilet tagja az oOvoda valamennyi pedagogusi munkakort betoltd
alkalmazottja, akik a vonatkozé jogszabalyoknak megfelelden végzik munkajukat

Feladata az 6voda pedagogiai programjanak végrehajtasa és a munkaltaté altal kitlizott
feladatok elvégzése.

A nevelGtestiilet véleményt nyilvéanithat, és javaslatot tehet az 6voda miikodésével
kapcsolatos valamennyi kérdésben.



3.2.

A sziilok kozosségei

Ha a sziil6k tobb, mint 50 %-a ezt igényli sziilé1i munkakozosséget kell 1étrehozni. A
csoportok sziildi munkakdzosségét az egy csoportba jaro gyerekek sziilei alkotjak.

A csoportok sziil6i munkakozosségel a sziilok korébol az alabbi tisztségviseloket
valaszthatjak:

e FElnok
e Elnokhelyettes
e Tagok.

Az 6vodai csoportok sziildi munkakdzosségei kérdéseiket, véleményeiket,
javaslataikat a valasztott csoport SZMK- elndk, vagy az 6vodapedagogus segitségével
juttatjak el az 6voda vezetéséhez.

Az ovodai sziildi munkakozosség legmagasabb szintli dontéshozd szerve az ovodai
sziiloi értekezlet. Az d6vodai SZMK vezetdje kozvetleniil az O6vodavezetdvel tart
kapcsolatot.

A gyermekek kozosségei

Az azonos csoportba jar6 (vegyes ¢letkorti) gyerekek oOvodai csoportkdzosséget
alkotnak. Az 6vodai csoportk6zosség €lén az ovodai pedagogus all. Az oOvodai
pedagogust a csoport vezetésével az vodavezetd bizza meg.

Az ovoda vezetésének és kozosségeinek kiilso kapcsolatai

Az 6vodai munka megfeleld szintli iranyitdsanak érdekében az 6voda vezetdjének
allandé munkakapcsolatban kell allnia a kovetkezd intézményekkel:

e Fenntartoval (BZSH-MAZSIHISZ Elnoksége , Kdzponti igazgatisa ¢s BZSH
oktatasi osztaly),

A XIV keriileti Polgarmesteri Hivatal miivelddési osztalyaval,

Zugléi Pedagogiai Szolgaltaté Kozponttal,

Orszagos Rabbiképzd Intézet ¢és Zsido Egyetemmel,

Balint Zsid6 K6zosségi Hazzal,

Scheiber Sandor Altalanos Iskola és Gimnaziummal,

Az illetekes Gyermekjoléti Szakszolgalattal,

Egészségiigyi Szolgaltatoval (szerzddéses partner).

Fenti intézményekkel az 6voda rendszeres munkakapcsolatot tart fenn, amelynek
megszervezéséért az 6vodavezetd a felelds.

Az Ovoda egész teriiletén reklam tevékenység nem végezhetd, kivéve, ha a rekldm a
gyermekeknek szol és az egészséges ¢Eletmodddal, a kornyezetvédelemmel, a
tarsadalmi, kozéleti tevékenységgel, illetve kulturdlis tevékenységgel fiigg Ossze.
(XXXHI tv 122 § (12) bek.)
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Az ovoda miikiodési rendje

Az 6voda épiiletei nevelési idében hétfotdl csiitortokig reggel 7 oratdl délutan 5-ig,
pénteken reggel 7-t61 délutan 14 h 30 ig. tartanak nyitva. A tanév sziineteit részben az
adott zsinagogai ¢év aktudlis iinnepei szerint az allapitjuk meg, illetve igazodik az
Oktatasi Minisztérium altal kiadott tanév rendjéhez

A reggeli nyitva tartas kezdetétdl a vezetd beérkezéséig az tigyeletes neveld, délutan a
tavozo vezetd utan a foglalkozast tartd pedagogus felelds az 6voda miikodésének
rendjéért, valamint 6 jogosult és koteles a sziikségessé valod intézkedések megtételére.

Amennyiben az 6vodavezetd, vagy helyettese nem tartdzkodik az 6vodaban az esetleg
sziikséges intézkedés megtételére a neveldtestiilet kijelolt tagjat kell megbizni. E
megbizast a dolgozok tudomasara kell hozni.

Az o6vodaban a napirend folyamatos a foglalkozasokat és a jatéktevékenységet a
csoport felelds 6vodapedagdgusa osztja be. Errdl nevelési naplot vezet.

Az 6voda helyiségeinek hasznaloi feleldsek:
e az 6voda tulajdonanak megdvasaért, védelméért
e az 6voda rendjének, tisztasdganak megdrzéséért
e atliz- és balesetvédelem, valamint a munkavédelmi szabalyok betartasaért
e az 6vodai SZMSZ-ben és az ovodai hazirendben megfogalmazott eldirdsok
betartasaért.

Az ovoda épiiletébe érkezd sziilok, illetve idegenek belépését a BZSH biztonsagi
szolgéalata ellendrzi. Az dvoda épiiletében az dvodai dolgozokon és a gyerekeken kiviil
csak hivatalos iigyet intézdok tartozkodhatnak.

Az ovodai felvétel rendje

Az 6vodai felvétel egész éven at folyamatos az alapitd okiratban engedélyezett
1étszamhatarig (100 0).

Az dvodai dij befizetésének hatarideje a targyhdt megel6z6 honap 15. napjaig a BZSH
Benjamin Ovoda altal kiadott atutaldsi postautalvinyon vagy atutalassal torténhet.
Osszegét minden tanév elején a fenntartd beleegyezésével az intézmény vezetése
hatdrozza meg melyet az 6vodaban, hirdetmény forméjéban teszi kozz¢, és modositja
melléklettel a sziilok és az Ovoda kozott 1étrejott szerzodést.

A tdmogatasi szerzédést minden modositaskor a mellékletet a sziildknek datummal ala
kell irniuk.

A gyermek mulasztasanak igazoldasa

A gyermek Ovodai tdvolmaradasat az Ovodai mulasztdsi napld rogziti — havi
Osszesitéssel.

A sziil6 eldzetes kérése alapjan a gyermek
e az ovodai pedagdgus engedélyével 3 napig terjedéen



e az ovodavezetd engedélyével 3 napot meghalado6 ideig mulaszthat.
A gyermek eldzetes engedélykérés nélkiil nem maradhat tavol az 6vodabol. A sziilo
ilyen esetben is koteles bejelenteni a mulasztas okat.

A mulaszté gyermek 6vodaba jovetelének elsé napjan, de legkésébb 5 napon beliil — 3
napig terjedd6 mulasztds esetén sziildi, 3 napon tali mulasztas esetén orvosi

bizonyitvannyal igazolhatja mulasztasat.

A mulasztas nem mentik fel a sziiloket a fizetési kotelezettség alol.

9. A gyermek rendszeres egészségiigyi feliigyelete és elldtdsa
Az 6vodasokat hetenként egy alkalommal gyermekorvos és védond egyiitt ellendrzi, a
torvény altal meghatarozott iitemességgel egyéb szakorvos — fogorvos, szemész, fiil-
orr-gégész, ortopéd orvos - latogatja.

10. Az ovodai hagyomadnyok dpolasaval kapcsolatos feladatok
Az lnnepélyek, megemlékezések a gyermekek kettds identitas-tudatanak fejlesztése,
az egymas iranti tisztelet, a tiirelem alakitasara, a kozos cselekvés oromére, az 1j

kozosségek formalasara szolgalnak.

A hagyoményok dapolasaval és a zsinagogai ¢és vilagi linnepek megtartdsaval
kapcsolatos feladatokat, idépontokat a nevelOtestiilet a tanév kezdetén rogziti.

Jelen szervezeti és mitkodési szabadlyzat modositasa csak a nevelotestiilet egyetértésével és a
fenntarto jovahagyasaval lehetséges.

Budapest, 2006. szeptember 1.

Rédainé Somosi Eva
intézményvezetd



Melléklet: fenntartoi és alkalmazotti aldirdsok jegyzéke

A szervezeti és miikodési szabalyzatot elolvastam, értelmeztem ¢és tudomasul vettem:

Budapest, 2006. szeptember 1.



